政策申报系统操作说明书

目 录
1一、 企业用户账号注册操作指南


6二、政策申报操作指南


10三、登录账号密码忘记操作指南




1、 企业用户账号注册操作指南

1、 打开浏览器，输入访问地址：www.takjxh.com
   注：访问时，支持google浏览器、360浏览器（360极速）、QQ浏览器等，暂不可使用IE浏览器。
2、 点击右上角“注册”按钮，进入新账号注册页面。
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3、 按“用户注册”页面，填写注册企业相关信息，如下图所示

（1） “手机号”为登陆账号时的手机号码；

（2） “行业”请选择归属最子类行业（选择第4层行业）；

（3） “注册地址”请按组织机构或企业营业执照上面的注册地址进行填写；

（4） 点击“获取验证码”，会发送6位数验证码至注册账号手机上，请在5分钟内输入验证码并完成注册；
（5） “附件/扫描件”点击“+”上传企业的营业执照原件或复印件图片；
（6） 登陆密码设定规则：必须包含字母和数字，同时满足6~16位数；
（7） “用户注册”页面，带*号为必填项目，必须全部进行填写才可注册。[image: image2.png]FS
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4、 填写注册信息后，点击最下方“注册”按钮，此时会弹出注册成功，等待审核的提醒，如下图所示，此时必须等待1-2个工作日审核，账号审核生效后方可登陆。
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5、 企业用户可关注手机短信通知，当账号审核通过后，会以短信的形式通知到注册手机号上，如下图所示。（注：若收到审核不通过的短信，可直接按“新账号”重新进行注册即可）
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6、 账号注册成功后，可重新登陆网站：www.takjxh.com，点击首页的“政策申报 立即办理”的模块，此时会链接到账号登陆页面。
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7、 按注册时的“手机号”和设定的“密码”进行登陆。如下图所示
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二、政策申报操作指南

1、进入政策申报平台，选择相应的政策，点击“马上填报”
[image: image7.png]ERRFE=E=FEN S5 220205565260 =MH XERR| & WER|RH

N

Coal . P RAZRXSItES 2 4P

=ER |

FRRSEEEE HIRES RS

IR 20195 EEA LS V| T ARERIRAIEE





2、填写企业相关信息，并按要求上传相关附件。“承诺函”需先下载模板，签字盖章后扫描上传。完税证明必须分税目打印明细及汇总。
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3确认无误后，需点击“马上提交”按钮，此时会弹出申报成功，点击“马上前往”可直接进入“个人中心—我的申报”；
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2、 点击申报“标题”可在预览填写申报内容数据，若提交审核后，审批过程中不可修改，需等待审核结果。（审核结果会以短信的形式进行通知，如下图所示）
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3、 收到审核进度消息通知后，可再次通过“www.takjxh.com”登录，点击右上角“用户名”—个人中心—我的申报，查看具体的审核详情。

（1） 审批不通过：当查看到详情为不通过，在政策申报期间，企业可按审核描述进行材料修改再次提交申报，点击“马上去修改”！
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（2） 审批通过：审批通过后，在详情记录处，可查看到“申报表下载”、“收据下载”两个按钮；

  申报表下载：下载加盖企业公章（一式两份）；
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三、登录账号密码忘记操作指南

  当出现密码忘记无法登录时，企业用户可自行进行密码重置功能。

1、点击右上角“登录”后，在登录界面，点击“忘记密码”按钮；
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2、输入注册时的“手机号”，并且点击获取“验证码”，查看手机接收到的6位数验证码，进行输入，点击提交后，即可进行新密码的输入。
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